RediUMH

Biblioteca - Universidad Miguel Hernandez

INSTRUCCION PARA EL AUTOARCHIVO

ERTRADA DE DATOS ALMACENAMIENTO SALIDA DE DATOS

El autoarchivo

El autoarchivaes la posibilidad de que los investigadores de la Universidad Miguel Hernandez
incorporen por si mismos documentos de su autoria en el repositorio institucional RediUMH.
Obteniendo un gran beneficippudiendo dar visibilidad a su produccion cientifica e
incrementandode forma significativa su presencia en servicios de citaciones, buscadores,
bases de datos de documentos cientificos y recolectores de ciencia abierta.

Para el autoarchivo primero delastar registrado en RediUMHasi poder identificarse
Regstro en RediUMH

Entre en la pagina de RediUMttp://dspace.umh.es/ (imagen 1) pinche enformulario alta
de usuarios se desplegara formularigmagen 2) que debe rellengra continuacion espere
confirmacién del eqipo de RediUMHe su registro.

(imagen 1)

UMH >

RediUMH

REDIUMH es el

iIscar
Esriba el texto a buscar en RediUMH.
Buscar

Comunidades en RediUMH

Elija una comunidad para visualizar sus colecciones.



http://dspace.umh.es/
http://dspace.umh.es/
http://www.google.es/imgres?q=fotos+de+archivadores&start=140&hl=es&sa=X&biw=1152&bih=626&tbm=isch&tbnid=Z5E-5uArd0LPHM:&imgrefurl=http://www.wikilearning.com/curso_gratis/curso_de_filemaker_pro-teoria_de_base_de_datos/4440-1&docid=sOlOBKpmLDd5vM&imgurl=http://www.wikilearning.com/imagescc/4440/Image133.gif&w=645&h=286&ei=2Xk4UcbaHuje7AbKyYHoCg&zoom=1&ved=1t:3588,r:57,s:100,i:175&iact=rc&dur=9299&page=8&tbnh=139&tbnw=314&ndsp=21&tx=198&ty=100

(imagen 2

Formulario de alta de usuario

El depésito de documentos en RediUM se realiza mediante el autoarchivo por parte de sus propios autores. Si es usted
investigador y/o docente de la Universidad de Elche y quiere archivar sus documentos en RediUM necesita estar dado
de alta. Solicite el alta para autoarchivar cumplimentando este formulario.

Nombre y apellidos * I
Su direccién de correo electrénico: * I
Teléfono * I
Facultad * I
Departamento * I

3

Sus comentarios:

Enviar |

Una vez recibidalconfirmacién de su registro el paso siguiente es

identificarse en RediUMH
para poder depositar documentos.



4
Identificacion

Yaregistradq entre endserviciog , dautoarchivag (imagen 3y a continuaciéridentifiquese
para ellq rellene camposde identificaciorn(imagen 4: direccion decorreo electronico y
contrasefia y tecleé laopciond 02 YSy 1 | NJ dzy¢ &yiglinipan@ilh & aa que
elija la colecciomn laque va a depositar e introducir los dat@sagen5), una vez seleccionada
pulsed & A 3dzA Sy G S¢

(imagen 3

B © X || 5 Dspace UMH: Pagina de ini... % -

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

n Listar Servici\os Ayuda Contactar Buscar...

T
Alertas ‘
Dspace UMH 3

= Autoarchivar
Redil

| | @ Espaiiol

| Editar perfil e A =

REDIUMH finalidad es recopilar, organizar, difundir y preservar

los documentos digitales de cardcter cientifico, docente e institucional producidos por nuestra Identificacion

universidad. . B =

Si es usted personal docente investigador de la universidad y quiere depositar su documentacion, S Jgigarseson

puede consultar la guia de autoarchivo o enviarnos un mensaje. —

| Idioma / Language
‘ @ English

Informacién institucional
@ Formulario de alta de usuarios

Esriba el texto a buscar en RediUMH. Bisscadoros ool oy clentificos
@ Google Académico
@ Scirus
® OAI-PMH
~ = @ OpenDOAR
Comunidades en RediUMH o o bd !
Elija e S para vi 3 Sis X ; anking wel e repositories
@ ROAR
Sl Docente (autoarchivo). @ MICHAEL
Institucional Recolectores
Investigacion @ Hispana
Revistas y Congresos SISt
@ Recolecta
@ DRIVER

Identificarse @ O 2 Y Sef3 yf &Nl 2 £
(imagen 4)

¢ Usuario nuevo? haga clic para registrarse.

Introduzca su direccion de correo electrénico o nombre de usuario y su contrasefia:

Direccion de correo electrénico: I
Contrasefia: I

Entrar [


http://dspace.umh.es/register

Elija laColeccion con el desplegablede entre las colecciones que esta autorizado para
autoarchivo y| en la que va a introducel item con susdatoscorrespondientes, después pulse
GaArddalSyasSe o

(imagen 5)

"5 Dspace UMH: Seleccione Ia ... %

Envio: jelegir coleccién Idioma Language
Seleccionengg coleccion a la que desea enviar un nuevo item, y haga clic en "Siguiente". Mas ayuda... ® English
Coleccién | =] ® Espariol

Identificacion

Registrado como e.rodriguez@umh.es (Salir )
Ira
Pégina de inicio
Mi RediUMH

Todos los documentos estan protegidos por derechos de autor y bajo la licencia Creative Commons

Desarrollado por
Enlace Sistemas Informaticos

Una vez registrado identificado y elegida la comunidadonde depositarq,comenzard el
proceso de autoarchivo del item o documento(s)



EIPROCESO BEITOARCHIVO
El proceso de autoarchivo es proceso sencillo para el cual debera seguir siete pasos:

Enviar: Describa su item

Completar la informacion sobre el envio
Subir un fichero

Verificar el envio

Usar una Licencia Creative Commons
Licencia RediUMH

Envio finalizado

No akowdpeE

Una vez realizado estos siete pasos su documento quedara depositado en RediUMH

1. Enviar : Describa su item

Cuando haya elegidia coleccion,directamente le llevara a la pantal{gnagen § donde
puede especificar algunas caracteristicas especiales delintento, si las tuviera,

marcando el campoorrespondienﬂ

(Imagen 6)
B El item tiene mas de un titulo, por ejemplo, titulo traducido
B El item ha sido publicado con anterioridad

B El item contiene mas de un fichero

Si no tuviera ningunde estas caracteristicas especiales se dejarian las casillas en blanco.



2. Completar la informacién sobre el envidescribir el item

Se trata deellenar elformulario (imagen 3, dondedescribira el item que va a depositar

Antes algunas consideraciones a tener en cuenta:

T
T

Observe y tenga en cuent@informacionque aparecen en las casillas, por ejemplo
AYRAOFY [jdzS OFYLRa& azy 206ftA3lFG2NA2a RS
Sobre el campo que no tenga el dato déjelo en blgscoo es ddos obligatorios

para rellenar) por ejemplono sabe el editor, o el afio de publicackdn

Si el documento tiene mas de un autor principal (colaboracién de una obra, €j
articulo) rellene primero los apellidos del primero de ellos y pulse el botén afadir
mas, le mostrara mas campos de autor.

Utilice la lista desplegable, enlos campos que existaantes de afiadir
manualmente, con ello nos aseguraremos introducir, segun campo, la
informacién de la misma formasto es muy importante a la hora de recupelas

iftems pa Autor,5 SLI NI YSy {i2% al GSNAI X

Si el nombre del departamento se hmodificado de la lista de desplegahle
introduzca en la casilla Bbmbre,tal y como aparezca en el documento.

Para introducir las palabraslave, quedescriben el contenido el documento,

utilice una caja o casilla para cada concepto y pulse afiadir mas si son mas de una
no se recomienda mas de tres conceptos.

(imagen 7

El nombre de los autores es obligatorio.

Autor/es

Introducir el nombre de los autor/es secundarios (Traductor, prologuistas, ...) del documento.
Se seguirdn las mismas normas que para introducir datos que para autor principal

Autor/es secundarios Afadir mas

Introducir el nombre de los directores.

Apellidos Nombre(s) + "J."
ej. Garcia ej. Pedro J.

Afadir mas

Apellidos Nombre(s) + "J."
ej. Garcia ej. Pedro J.

Apellidos Nombre(s) +"J."
ej. Garcia ej. Pedro J.




Director/es Afadir mas |

Introducir el nombre de departamento/s. Ayddese desplegando la lista. Ej: Departamento de Estadistica

Departamento/s Afadir mas |

El titulo del documento es obligatorio.

Titulo

Insertar, al menos, el afio de creacion del documento

Fecha de 3 (sin mes) _l I I
defensa/creacion Mes: Dia: Afo:

Pinchar con el ratén y se queda marcado en naranja. Si son dos idiomas presiona 'Ctrl' y seleccionar todos los
idiomas. Si no es ningun idioma selecciona: 'N/A'.

N/A
Espafiol
Catalan
Gallego
Euskera

Inglés ;I

Idioma

Materias de la CDU de la lista desplegable.

Materias CDU Afadir mas |

Palabras claves

Obligatorio si el proyecto ha sido financiado por el FP7 de la CE. El formato debe de ser info:eu -
repo/grantAgreement/EC/FP7/12345

Numero del Acuerdo de
Subvencién FP7 Afadir mas

(OpenAire)

En el caso de que haya versiones anteriores al documento. Introducir el Uri(handle del documento)



javascript:void(null);

Versiones anteriores del .
Afadir mas
documento

Introducir el nombre y nimero de la coleccion de la que forma parte el documento, si es el caso.

Nombre Numero

Coleccion/Num. I I Afadir mas |

Si el documento tiene  nameros de identificacion o codigos asociados, introducirlos todos seguidos (sin guiones)

ISSN Ll
Identificadores Afadir mas |

Si el documento es una comunicacién o ponencia en un congreso, introducir el nombre del congreso. En caso de
serun item que procede de  un proyecto , especificar el proyecto de investigacion

Nombre del congreso o
proyecto de investigacion

Si el item pertenece a una asignatura concreta puedes especificarla desde aqui. Por ejemplo un examen, apuntes,
etc...

Asignatura

Incluir notas en caso excepcional.

Notas Afadir mas |

3

< Anterior Siguiente > Cancelar/Guardar




Envio: describa el item

Indique Gnicamente el total de paginas del documento.
Ej: 23

Extension

Asegurese que no figura en el desplegable
Cada materia ird en una linea diferente

Palabras o a
Afadir mas |
clave

Seleccionar el tipo de documento. Para seleccionar mas de un documento, manterner presionada la tecla Control

Es obligatorio seleccionar un formato

Animacioén: Imagen o video &
Anotacién (OpenAire) =
Tipo de Articulo (OpenAire)
documento Capftulo de Libro (OpenAire)
Contribucion Publicacion Periédica (no académica) (OpenAire)
Documento de Trabajo (OpenAire) ;l

Introducir el resumen del articulo. En caso de que no tenga dejar en blanco.

Resumen

Afadir mas |

4 [

Es obligatorio declarar los derechos de acceso al item.

Seleccione los derechos de acceso de este item. Seleccione acceso abierto

Derechos NA - |
de Acceso —

< Anterior

‘ Cancelar/Guardar

Siguiente >

Final del formulario




3. Subir elitem/ fichero

Una vez cumplimentado el formularig= pinche endsiguientet y aparecera la pantalla para
subir el documento (magen § , pinchamos sobre el botérmexaminag€ para explorar los
archivos de nuestro ordenador, lo buscamos y lo seleccionad®ssta forma subiremos el
fichero al repositorio

Para subir un fichero, este debe estar accesible desde nuestro PC, ya sea en nuestro disco
duro, CBROM, pendrive, unidad de red, etc

Imagen 8

P ~ B & X || Y Dspace UMH: Subir un fich... %

(Deseribir ) [Describir | [Describir || Subir |[Verificar |[Licencia |[Licencia | Completo Idioma / Language

@ English

Envio: Subir un fichero © Espafiol

Por favor, entre el nombre del fichero que corresponda al item. Si hace clic en "Examinar”, aparecera una Identificacion
nueva ventana en la que podra localizar y seleccionar el fichero. Mas ayuda...

Registrado como e.rodriguez@umh.es (Salir )
Por favor, tenga en cuenta que el sistema RediUMH puede preservar el contenido de ciert pos de
ficheros mejor que otros. La informacion sobre los tipos de ficheros y los niveles de para cada

uno estan disponibles.
Fichero del documento: Examinar... |

< Anterior | [Siguiente > | [C: J

Todos los documentos estan protegidos por derechos de autor y bajo la licencia Creative Commons

Desarrollado por
Enlace Sistemas Informaticos

10



Una vez que hemos subido el fichero nos aparecera una pantalla que nos indicard que el
fichero se hasubido correctamente (Imagen 9), nos da la oportunidad de comprobar si el

formato y el fichero es el correc{que no nos hemos equivocado en la eleccion).

Imagen 9

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

|Buscar...

[Describir] [Describir ) [Describir || bir | Verificar |[Licencia |[Licencia | Completo | Idioma / Language

@ English
’ - @ Espafiol
Envio: el fichero lfa subido correctamente
Su fichero ha sido subidofcorrectamente. Identificacion
Aqui estan los detalles del ffchero que ha subido. Por favor, compruébelos antes de continuar con el paso Registrado como e.rodriguez@umbh.es (Salir )
siguiente.  Mds ayuda...

Fichero Tamaiio  Formato del fichero
entes_medicina.pdf 872.979 bytes Adobe PDF (Conocido )

[Haga clic aqui si el formato no es correcto |

|Haga clic aqui si el fichero no es correcto |

Puede verificar #le el fichero se ha subido correctamente de la siguiente manera:
@ Haciendo clic sobre el nombre del fichero para ver el contenido.
» El sistema puede calcular un checksum que usted puede verificar. Haga clic aqui para

obtener mas informacién.

[< Anterior | [Siguiente > | (Cancelar/Guardar

- Arriba
Todos los documentos estan protegidos por derechos de autor y bajo la licencia Creative Commons il

*En caso de que sitem contenga mas de un fichero puls@fiadir otro ficheré y misma
operacion Importante paraello recuerde quedesde un principio debe haber Isecionado

gue el documento contiene mas de un archffionagen 5)

|7 El item contiene mas de un fichero

Cuando haya terminadpsi estéodo correcto, pulsé & A 3 dzA Sy (1 S ¢

11



4. Verificarel envio:

En esta pagind@imagen9) puede comprobar y corregialgin dato que no lo hay rellenado
correctamente en el formulari@si,si comprueba que alguno de ellos es erréneo, haga clic en
el botona O 2 NN@Braspdddiente

La aplicacioe permitir4 volver atras para modificaractualizar cambiogoncretos, sin que

se modifiquen otros. Una vez verificado, haga cliagnA 3dzA Sy (i S ¢

11:50
20/03/2013

B - mtng %

. » = ===
€ |° P 5-2cX] T 1 — J l Ax s

Archivo cion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

g =
. . @ Espariol

Envio: verificar

Proceso atin no finalizado, pero casi! Identificacion

Por favor, dedique unos minutos a comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algin error, Registrado como e.rodriguez@umh.es (Salir )

corrijalo usando los botones préximos al error, o haga clic en la barra de proceso de la parte superior g
la pagina. Mas ayuda...

Si todo es correcto, por favor, haga clic en el botén "Siguiente”. M
Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrird una nueva ventana gafa
visualizarlos.
El item tiene mas de un titulo: No
El item ya estaba publicado anteriormente: No |Corregir uno de estos
El item consta de mas de un fichero: No
Autor/es fgg, afdfd =
Autor/es NifGUnD.
secundarios g
Director/es Ninguno
Departamento/s  Ninguno
Titulo afdf
Fecha de
defensa/creacion ingane
Idioma Ninguno
Materias CDU Ninguno L3
Namero del
Acuerdo de NinGio -
Subvencién FP7 g Corregir uno de estos
(OpenAire)
Versiones
anteriores del Ninguno
documento
Coleccién/Nam. Ninguno
Identificadores Ninguno
Nombre del
congreso o Ninguno

proyecto de
investigacion
Asignatura Ninguno

ace.umh.es/submit = Escucha \DIO.:| % Dspace UMH: Verificar el en... % ]

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Subvencion FD7 OITEgIuny ue Esto =

(OpenAire)

Versiones

anteriores del Ninguno

documento

Coleccién/Nam. Ninguno

Identificadores Ninguno

Nombre del

congreso o

proyecto de Wiy

investigacién

Asignatura Ninguno

Notas Ninguno

Extensién Ninguno

Palabras clave Ninguno

Tipo de .

documento EES{e Siniig) Coffgir uno de estos

Resumen Ninguno

Derechos de Acceso Abierto |

Acceso

Fich.ero fuentes_medicina.pdf - Adobe PDF e e et et
subido: (Conocido)

< Anterior | (Si >]  [Cancelar/Guardar

M

Todos los documentos estdn protegidos por derechos de autor y bajo la licencia Creative Commons

e Desarrollado por
Miguel Herndndez L

Enlace Sistemas Informaticos

12



5. Escoger una Licencia Creative Commons

En esta pantalla podrds escoger la licencia Creative Comipenas proteger tus
derechos de autor, tanto si eres el titular de los derechos de la obra o tienes una
autorizacion expresa déitular. Selecciona de la pantallgmagen 1Q las opciones que

te convengan y después haga clic sobre el batéaa O 2 & ik O &y &2 Aelaglid&@a

la licencia que correspond®gln la opcién que haya escogitiagen 10l

Buscar... 8

[Describir |[Describir | Describir |[Subir |[Verificar | L icencia |[Licencia |[Completo | Idioma / Language
@ English

@ Espaiiol

Envio: usar una licencia Creative Commons

Identificacion
Puede elegir una licencia Creative Commons. Primero debe seleccionar las opciones que le c 0: i como i (salir )
(por defecto estan seleccionadas las menos restrictivas) y después hacer clic sobre el botén "Escoja una

icencia”. En la siguiente pantalla debe hacer clic sobre "proceed”.

@creatwe

commons
HOOSE A LICENSE

provided by Creative Commons

Las licencias de Creative Commons le ayudan a compartir su obra
manteniendo sus derechos de autor. La gente puede copiar y distribuir su |
obra siempre que le reconozcan su autoria -- y sélo en las condiciones que
usted especifique aqui. Esta pagina le ayuda a escoger estas condiciones.

Si deseas compartir sin ninguna condicién una obra que has creado, escoge
CCO. Si estas compartiendo una obra que no esta cubierta por derechos de
autor o en la que han expirado esos derechos, escoge la Etigueta de Dominio
Publico.

Permitir un uso comercial de su obra? (mas informacién )
® si ~
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